
1. 压缩软件 360压缩软件。或者其他的软件，最好支持预览的软件。下载链接：https://yasuo.360.cn/
2. WPS 或者 Office软件可以打开excel表格。下载链接：https://www.wps.cn/
3. 文本编辑：如果默认编辑器是记事本，请替换为写字板。（记事本容易出现空行问题）

创建文档方法：鼠标右键新建文本文本，并且将打开方式改为写字板（win10 以下需要更换，win10/win11 可以不用替换）。
不要直接使用写字板创建rtf文档

4. 可画，在线不用下载。链接地址：https://www.canva.cn/
5. 图片搜索网站，也可以用其他的喜欢的搜索引擎： 

1. https://image.baidu.com/
2. https://image.so.com/
3. https://www.xiaohongshu.com/
4. https://cn.bing.com/images/search?q=a&first=1
5. https://pic.sogou.com/pics

           注意：图片不要侵权，不要带水印。不要出现非影视剧剧照，非公众人物的正脸。

 

6. 其他：常用的快捷键： 
1. ctrl+鼠标滚轮 缩放
2. ctrl+a 全选
3. ctrl+c 复制
4. ctrl+v 粘贴
5. Ctrl+S 保存
6. ctrl+z 撤销
7. ctrl+shift+z 重做
8. 截图：根据自己的软件的快捷键。微信:Alt + A
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